
Arbeitgeber:
AJM Personalservice GmbH ist ein erfahrener, inhabergeführter Dienstleister in Oldenburg. Wir sind spezialisiert auf
Personalüberlassung und -vermittlung in den Bereichen Industrie & Handwerk, Metall & Elektronik, Lagerlogistik sowie
kaufmännische/administrative Berufe.

Mit Empathie, Branchenkenntnis und Weitblick schaffen wir langfristig gute Perspektiven für Personal und Unternehmen
seit über 20 Jahren.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Westerstede gesucht
(279)

 Standort: Westerstede  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Die Stelle:

Für ein mittelständisches Unternehmen im Bereich Metallbau und Konstruktion in Westerstede suchen wirr Sie als
Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d). Starten Sie jetzt als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Westerstede und
unterstützen Sie das Team in der Büroorganisation, Auftragsbearbeitung und Kundenkommunikation. Bewerbern Sie sich
noch heute - Ihr neuer Job als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Westerstede wartet auf Sie!

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung von Aufträgen, Rechnungen und Angeboten durch den Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d)
Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
Erstellung und Pflege von Dokumenten, Statistiken und Reports 
Allgemeine Verwaltungs- und Büroaufgaben am Standort Westerstede 

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse
Sicherer Umgang mit MS Office
Strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise 
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
Als engagierter Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) tragen Sie aktiv zum reibungslosen Ablauf der
Büroorganisation in Westerstede bei

Wir bieten:

eine leistungsgerechte Bezahlung
einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Weihnachts- und Urlaubsgeld
einen zukunftssicheren Arbeitsplatz
Arbeitskleidung wird gestellt falls erforderlich
Übernahme des 58 EUR Bahnticket bei Bedarf

Kontakt:

AJM Personalservice GmbH

Alina Sonnenburg



Lambertistraße 3
26121 Oldenburg (Oldb)
Deutschland

 

Telefonnummer: +49(441) 5705512
Mobil: +49151 56385589
Faxnummer: +49(441) 5705525
E-Mail: bewerbung@ajm-personal.de
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